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	TT
	Tên công việc
	Ghi chú (nếu có)

	1
	2
	3

	I
	Công việc lãnh đạo, quản lý, điều hành
	

	1
	Công việc thứ nhất
	

	2
	Công việc thứ hai
	

	3
	Công việc
	

	…
	
	

	III
	Công việc hỗ trợ, phục vụ
	

	1
	Công việc quản lý tài sản, thiết bị
	

	2
	Công việc hỗ trợ theo dõi về đăng ký tham gia tuyển chọn đề tài NCKH của các khoa Công nghệ thông tin, Công nghệ Điện – Điện tử, Công nghệ May – Thời trang, Công nghệ Nhiệt Lạnh, Công nghệ Động lực, Công nghệ Cơ khí
	

	3
	Công việc hỗ trợ theo dõi tiến độ thực hiện đề tài NCKH, tính và kiểm tra khối lượng đề tài NCKH của các bộ quản lý
	

	4
	Công việc sắp xếp hồ sơ và thu mọi sản phẩm nghiên cứu đề tài KH&CN để chuẩn bị cho hoạt động đánh giá và nghiệm thu các đề tài
	

	5
	Công việc hỗ trợ tổ chức hội thảo khoa học cấp khoa và cấp trường
	

	6
	Công việc hỗ trợ công tác chuẩn bị tiếp đoàn
	

	7
	Công việc hỗ trợ theo dõi các dự án
	

	8
	Công việc hỗ trợ chụp ảnh lấy thông tin các sự kiện, tham dự hội thảo khoa học theo sự phân công
	

	9
	Công việc hỗ trợ báo cáo cho các Sở Ban ngành chức năng 
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